
特別養護老人ホームけやき・らんらん 入所を希望される皆様へ 

 

１．入所のお申し込み 

 

（１）当施設への入所を希望される方は「入所申込書」を記入し、提出していただきます。 必要に

応じて、担当の介護支援専門員（ケアマネジャー）が作成した居宅サービス計画書（ケアプラ

ン）、介護保険者証の写しを一緒に添付してください。 

 

（２）入所申込書を提出される際には、けやきの担当職員により希望者様及び、ご家族様の状況等

を聞き取り致します。 

 

（３）担当職員は、申込書の内容と聞き取りした心身の状況から「入所希望調書」を作成します。

作成した調書は、希望者様、または、ご家族様からのご要望がありましたら、保存期間内であ

ればいつでも開示します。また、調書の記載内容に変更が生じる場合には、お申し出により、

再度調書を作成します。なお、お申し出がない場合は、年１回程度、担当職員から記載内容に

変更等がないかの確認をさせていただくことがあります。 

 

２．入所判定の対象者 

 

  入所判定となるのは、入所をお申し込みいただいた方のうち、要介護３から要介護５までの方、

又は要介護１若しくは要介護２の方で日常生活を行うことが困難なことについてやむを得ない事

由があることにより特例的な施設への入所が認められる方とします。 

 

（１）以下の要件に該当すると判断された要介護１、要介護２の方については、特例的に入所でき

ることがあります。 

  ア 認知症である者であって、日常生活に支障を来すような症状・行動や意思疎通の困難さが

頻繁にみられること。 

  イ 知的障害・精神障害等に伴い、日常生活に支障を来すような症状・行動や意思疎通の困難

さが頻繁にみられること。 

  ウ 家族等による深刻な虐待が疑われること等により、心身の安全・安心の確保が困難である

こと。 

  エ 単身世帯である、同居家族が高齢又は病弱である等により家族等による支援が期待できず

かつ、地域での介護サービスや生活支援の供給が不十分であること。 

 

（２）施設は、要介護１又は要介護２の者の特例入所を認める場合は、以下のような手続きを取り

ます。 

  ア 施設は、入所申込者に対し、居宅において日常生活を営むことが困難なことについてやむ

を得ない事由について、その理由など必要な情報の記載を入所申込みにあたって求めます。 



  イ 施設は、保険者に対して報告を行うとともに、入所申込者が特例入所対象者に該当するか

否かを判断するにあたって適宜その意見を求めます。 

  ウ 入所検討員会においては、必要に応じて「介護の必要性の程度」や「家族の状況」等につ

いて、改めて保険者に意見を求めることがあります。 

 

３．入所順位の決定 

 

（１） 入所希望者調書に基づきグループ分けを行います。 

 

（２） 入所検討委員会にて、最優先グループの方から優先順位を点数化し入所順位を決定します。 

    

（３） 申込者様へ連絡し、入所の意向や介護状況の確認を行います。また、実態調査を実施し実際

の本人様のご様子を確認いたします。 

 

（４） 入所希望者調書と実態調査報告書を参考に、委員会は必要に応じて随時開催します。 

   

＊  順位は、原則として点数の順番どおりとしますが、同じ点数の希望者が数名いる場合       

下記の内容等について検討し、順位を決定します。 

 

   ・介護の必要性 （ 要介護度が高い、日常生活全般に介護の必要性が高い等 ） 

   ・在宅における介護の困難性（ 家族や家屋等の状況、在宅サービス利用状況、待機期間等 ） 

    ・施設の内的要因 ( 居室の男女別の状況、個室など希望する場合への配慮、 

医療的処置を要する方と施設の持つ医療機能体制への配慮等 ） 

    ・その他（ 緊急を要する場合 ― 虐待を受けている、介護者の急な疾病、災害や事故等 ） 

 

（５） 新規の入所者受け入れが可能になったときには、作成した名簿の順番どおりにご連絡を差し

上げます。なお、受け入れ可能となった居室の構成（男女別）の理由により順番が変更され

ることがあります。 

 

（６） ご連絡した際に、入所をご辞退された場合には、その日から半年間、名簿からお名前を削除

致します。 

 

（７） 名簿の順番については、ご本人様又はご家族様のご依頼があればお教えします。同じ点数の

希望者がいる場合は、同順位の希望者が数名いることになります。 

 

（８） 入所希望者様やご家族様の個人情報を漏らしません。また、正当な理由がない限り、名簿な 

どの個人情報が記入されている書類は公開しません。 

 

 



（９） ご本人の状況をより詳しく把握するために、施設が必要な場合は、関係各所に利用者状況等 

の情報提供を求める場合があります。また、「指定介護老人福祉施設入所指針」に基づき、県や市

による介護保険施設入所希望者調査のために個人情報を利用することがあります。 

上記内容にご同意頂き、入所申込書所定の欄に署名をお願い致します。 

 

４．特例による入所 

 

以下の場合には、名簿の順番にかかわらず、入所できることがあります。 

（１）市町村から、老人福祉法の規定による措置入所の依頼があった場合 

（２）入所者であった方が、９０日を超えない入院の後に再び入所する場合 

（３）その他、希望者の心身状態等の急激な悪化、罹災などの正当な理由により、緊急に入所する 

ことが必要となった場合 

 

５、その他 

 

（１）入所申込書を提出されてから、入所希望者様の身体状況等が変わる場合もございますので、

入所申込書は５年間の有効期間でお預かりいたします。申込書の有効期間が近づいた際には「申

込書再提出のお知らせ」を送付いたしますので、再度、申込書の提出をお願いします。提出がな

い場合には、入所申込みの取り下げ手続きを行いますのでご了承願います。尚、再提出のお知ら

せの送付につきましては、申込書に連絡先として記載された住所に送付いたしますので、変更が

あった場合には施設担当者までご連絡ください。 

 

（２）入所申込書に基づいて作成された調査書等については、５年間保存することとし、     

名簿などの個人情報を正当な理由がない限り、本人又はご家族以外の方に公開することは致しま

せん。 

 

（３）当施設における医療体制について 

 当施設は医療機関ではありません。積極的な治療を受けることはできません。また、医療依存が

高く、施設での対応が難しい場合は、入所できないこともあります。 

 提供できない医療があることをご理解の上、お申し込みください。 

 

（４）上記内容に関してご不明な点は下記までご連絡ください。 

 

          特別養護老人ホーム けやき   担当者  松浦 ・ 山崎 

                           電話  ０２２－３８４－８５００ 

                           ＦＡＸ ０２２－３８４－５８３１ 

          特別養護老人ホーム らんらん  担当者  小澤 ・ 猪野 

                           電話  ０２２－３８１－１００７ 

                           ＦＡＸ ０２２－３８１－１００８ 


